INFORME MENSUAL DE SERVICIOS TECNICOS 4
PRESTADOS AL CONSEJO NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS

7
NOMBRE COMPLETO MYRNA ELIZABETH LEMUS LEMUS DE BL{IZ/ / I

MES QUE INFORMA DEL 1 AL 30 DE ABRIL DE 2026 /

‘ NUMERQ DE CONTRATO 381-029-2026 / / //

SERVICIO DE CONTRATO SERVICIOS TECNICOS / /

/

/

il UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCION REGIONAL METROPOLITANA

OBJETO DEL CONTRATO

a) Dotar a Ia Direccién de Recursos Humanos de personas que brinden sus Servicios |
| Técnicos, para cumplir con los objetivos planteados en el Plan Estratégico I
Institucional y Plan Operativo Anual.

| b) Brindar apoyo en las funciones establecidas para la Direccién de Recursos
Humanos, deniro del Reglamento Organico Interno.

| c) Lograr una mayor efectividad en [a realizacién de los procesos y procedimientas
! que se desarrollan en la Direccidén de Recursos Humanos. '

TERMINOS DE REFERENCIA

a) Apovar en la recepcion de documentos en ventanilla tnica de la Direccion Regional ‘
Metropolitana en la oficina de atencién al plblico en San Lucas Sacatepéquez,;

b) Apoyar en la elaboracién de oficios, actas y documentos relacionados con la
administracion de la unidad que maneja la Reserva Forestal Protectora de [
Manantiales Cordillera Alux;

—

¢) Apoyar en el manejo adecuado de los archivos y mantener la informacion
actualizada y accesible con fines administrativos;

d) Apoyar en la atencién a usuarios que desean realizar tramites en CONAP.




ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyé en la recepcion de 6 documentos en ventanilla Unica de la Direccidn
Regional Metropolitana en la oficina de atencion en San Lucas Sacatepéquez.

b) Apoyé en la elaboracion de 3 oficios relacionados con la administracion de la

unidad que maneja la Reserva Forestal Protectora de Manantiales Cordillera
Alux.

c) Apoyé en el manejo adecuado de los archivos y mantener la informacion |
actualizada y accesible con fines administrativos;

d) Apoye en atenciéon de 39 usuarios en ventanilla Gnica de la Direccion Regional
Metropolitana.
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